Global Disablility Inclusion

CBM Global Bolivia
Términos de Referencia

Antecedentes

CBM Global Disability Inclusion (en adelante, CBM Global) es una organizacién
internacional que trabaja para romper el ciclo de pobreza y discapacidad,
previniendo y tratando las condiciones que conducen a la discapacidad en
diversos paises del mundo. En Bolivia, CBM Global tiene presencia desde hace
mas de 30 afios, con una oficina pais que opera como una rama de la entidad
con sede en Alemania.

A lo largo de este periodo, CBM Global ha implementado multiples proyectos
en alianza con organizaciones locales como Ojos del Mundo, Caritas Coroico,
Red UNITAS, Ayninakuna, Fundacion La Paz, entre otras. Estas intervenciones
han abarcado areas como salud ocular, salud mental, educacion inclusiva,
empoderamiento de personas con discapacidad, fortalecimiento de
organizaciones de personas con discapacidad, inclusion y sustento.

Desde 2018, CBM Global ha gestionado una cartera diversa de proyectos en
Bolivia, cuyos resultados e impacto no han sido sistematizados de manera
integral en un solo documento.

La presente consultoria responde a la necesidad de visibilizar el impacto
acumulado de su trabajo en Bolivia durante casi una década a través de un
informe consolidado que evidencie el alcance cuantitativo de dichos
proyectos, permitiendo a CBM Global y sus socios comunicar de manera
efectiva los logros alcanzados y rendir cuentas a los financiadores,
autoridades nacionales y locales.

Objetivos

General:

Sistematizar, consolidar y analizar la informacidn cuantitativa de los
proyectos implementados por CBM Global en Bolivia desde 2018 hasta la
fecha, con el fin de elaborar un reporte que evidencie el alcance, impacto y
numero de beneficiarios alcanzados, desagregando los datos por género, tipo
de discapacidad, edad y areas de trabajo.

Especificos:

e Identificar y recopilar toda la informacién estadistica e informes de
programas y proyectos ejecutados por CBM Global Bolivia entre 2018
y 2026.

e Depurar y estandarizar los datos cuantitativos disponibles,
asegurando su consistencia y comparabilidad.

e Sistematizar la informacién en una base de datos consolidada que
permita el analisis agregado.
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e Desagregar los datos segun variables de género, tipo de
discapacidad, edad y area de intervencién (salud, educacion,
empoderamiento, etc).

e Analizar la informacion para identificar tendencias, logros y desafios
en el periodo de referencia.

e Elaborar un reporte final que presente los hallazgos de manera clara,
visual y accesible, con graficos, tablas y narrativa interpretativa.

Alcance de la evaluacion y la informacion

La consultoria abarcara todos los programas y proyectos ejecutados por CBM
Global Bolivia (directamente o a través de socios implementadores) entre el
1 de enero de 2018 y el 31 de diciembre de 2026.

Fuentes de Informacion
La consultoria revisara y sistematizara informacion proveniente de:

e Informes de avance y finales de proyectos.

e Bases de datos de monitoreo y seguimiento de beneficiarios.

e Evaluaciones internas y externas.

e Otros documentos relevantes proporcionados por CBM Global y sus socios.

Uso de la informacion de la evaluacion

El resultado de esta consultoria serd usado por CBM Global, para elaborar su
memoria institucional 2018-2026 como evidencia de la labor y del impacto
en Bolivia.

Metodologia
La consultoria se desarrollara en las siguientes fases:
Fase 1: Planificacion y disefo

e Reunidn inicial con el equipo de CBM Global Bolivia para definir alcances,
prioridades y acceso a la informacion.

e Elaboracion de un plan de trabajo detallado y un instrumento de
recoleccion de datos (matriz de variables).

e Identificacion y solicitud de todos los documentos e informes relevantes.

Fase 2: Recoleccion y depuracion de datos

e Revision sistematica de la documentacion proporcionada.

e Extraccion de datos cuantitativos relevantes (nUmero de beneficiarios,
coberturas, indicadores de proceso, resultado e impacto).

e Depuracion y estandarizacién de la informacidn para garantizar
consistencia (unificacion de categorias, manejo de datos faltantes o
inconsistentes).
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Consolidacién en una base de datos estructurada (Excel o
software similar).

Fase 3: Analisis y desagregacion

Desagregacion de los datos segun las variables definidas (género, tipo
de discapacidad, edad, area de trabajo, etc.)

Calculo de indicadores agregados: total de beneficiarios, distribucion
porcentual, tendencias anuales, cobertura por departamento/region.
Identificacién de patrones, brechas y logros significativo.

Fase 4: Elaboracion de productos

Redaccion del informe preliminar y presentacion de resultados al equipo

de CBM Global para retroalimentacion.

Incorporacién de observaciones y elaboracion del informe final.
Preparacién de una presentacion ejecutiva (PowerPoint) con los
principales hallazgos.

Enfoque transversal

La consultoria aplicara un enfoque de derechos humanos, género e
interseccionalidad, asegurando que el andlisis refleje las realidades de los
grupos mas vulnerables y que la desagregacion de datos sea exhaustiva y

respetuosa.

Productos Entregables

Producto

Producto 1: Plan de Trabajo e instrumentos.
Documento que detalla el plan de trabajo, cronograma detallado, matriz
de variables y fuentes de informacion identificadas.

Producto 2: Base de datos consolidada.
Archivo digital (Excel o similar) con la informacion sistematizada de
todos los proyectos, incluyendo variables desagregadas y metadatos.

Producto 3: Informe preliminar.
Borrador del reporte con analisis de datos, hallazgos preliminares y
propuesta de visualizacion. Incluye graficos, tablas y narrativa.

Producto 4: Informe final.
Versidn final del reporte, incorporando retroalimentacion de CBM Global.
Incluye resumen ejecutivo, conclusiones y recomendaciones.

Producto 5: Presentacion ejecutiva.

Presentacién en PowerPoint (10-15 diapositivas) con los principales
hallazgos y visualizaciones clave, lista para ser utilizada en reuniones
con autoridades, donantes y socios.
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Todos los productos seran entregados en formato digital (Word,
Excel, PowerPoint) y en idioma espafiol. La base de datos debera ser

entregada en un formato abierto y editable.

Confidencialidad y proteccion de informacion

La persona consultora serd responsable de adoptar todas las medidas
necesarias para garantizar la confidencialidad, integridad y uso adecuado de
la informacién cuantitativa proporcionada durante el proceso de
sistematizacion, analisis de datos y elaboracion de reportes de tendencias.
Toda la informacidén debera ser tratada de manera confidencial y utilizada
exclusivamente para los fines establecidos en la presente consultoria,
evitando cualquier uso distinto al previamente autorizado por CBM Global.

El consultor deberd asegurar que los datos sean procesados y analizados
respetando los principios de protecciéon de datos, anonimizacién y resguardo
de la informacién sensible, de manera que no se genere ningun riesgo o
afectacién para las personas, organizaciones o grupos a los que la informacion
haga referencia. Asimismo, la Politica de Salvaguarda Infantil y de Proteccion
de Adultos en Riesgo de CBM Global debera observarse y aplicarse en todo
momento, siendo obligatorio para el consultor la firma y cumplimiento del
Cddigo de Conducta de CBM Global.

Toda la informacién, bases de datos, productos analiticos, reportes,
visualizaciones, documentos y demas resultados generados en el marco de
esta consultoria serdn de propiedad exclusiva de CBM Global y no podran ser
divulgados, compartidos o utilizados para fines distintos a los establecidos en
el contrato sin la autorizacidn previa y por escrito de CBM Global.

Responsabilidades

CBM Bolivia en estrecha coordinacion con el consultor, sera el responsable de
la planificacién y gestion del trabajo, verificando que se hayan cumplido los
estandares de calidad y garantizardn que las conclusiones y hallazgos
relevantes se comuniquen de manera efectiva. Asi también haran la revisidon
correspondiente para contar con el informe final completo en tiempo
oportuno.

Consultor externo

El consultor (a) trabajarad en estrecha coordinacién con personal de CBM
Global. Deberd ser un profesional experimentado en el desarrollo de
evaluaciones, sistematizaciones, estudios, etc., y serd responsable del
proceso y de la produccién de los informes correspondientes de acuerdo con
los requerimientos y especificaciones de CBM Global.

El consultor debe tener experiencia probada en la conduccidon de estudios de
situacion en el sector social y preferentemente en discapacidad.
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Requerimientos del consultor:

e Educacién profesional en desarrollo, evaluacidn, estadistica, gestion de
proyectos, ciencias sociales o similares. Se valorara positivamente
estudios de posgrado (maestria o especializacién) en monitoreo y
evaluacion, analisis de datos o desarrollo social.

e Al menos 5 afos de experiencia en sistematizacion, monitoreo y
evaluacion de proyectos sociales o de desarrollo, preferentemente en el
ambito de la discapacidad, salud o educacion.

e Experiencia en manejo de datos: Dominio de herramientas de analisis
cuantitativo (Excel avanzado, SPSS, Stata, R o similar). Capacidad para
limpiar, procesar y analizar datos.

e Conocimientos en enfoques de desarrollo: Familiaridad con el enfoque de
derechos humanos, inclusion de personas con discapacidad, perspectiva
de género e interseccionalidad.

e Destrezas de comunicacidon y preparacion de reportes

e Excelente capacidad de analisis, sintesis y redaccién de documentos.

e Versatilidad y facilidad para realizar el trabajo en los tiempos definidos y
sin prolongaciones.

El consultor debera firmar la Politica de Salvaguarda Infantil y Adultos en

Riesgo de CBM Global y el cédigo de conducta antes de iniciar el trabajo.

Debe estar familiarizado con las practicas inclusivas de discapacidad.

Requisitos deseables

e Conocimiento del contexto boliviano y de las politicas publicas en
discapacidad, salud y educacion.

e Experiencia previa en consultorias para organizaciones internacionales
(ONG, agencias de cooperacion).

e Capacidad para elaborar reportes con alto estandar de calidad visual y
narrativa.

e Disponibilidad para reuniones presenciales o virtuales con el equipo de
CBM Global en Bolivia.

Gestion de la evaluacion y logistica
Oficina de pais:

e Recopilar documentos y datos para el consultor

e Realizar el contrato y pago de la consultoria

e Coordinacion general del proceso

e Coordinacion con socios e instituciones implementadoras y el consultor
e Revision previa de instrumentos

e Revision de informes preliminar y final

Consultor:

e Presentar el disefio y cronograma de trabajo
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e Presentar el disefio de los instrumentos de recoleccion de datos
considerando aspectos de accesibilidad

e Presentar un informe preliminar que identifique inconsistencias que
ameriten la coordinacion de entrevistas con informantes clave, socios o
CBM para aclarar los datos requeridos

e Entrega de los productos esperados

Cronograma
Detalle Fecha de entrega
Firma de contrato y entrega de documentos 28 de septiembre
Plan de Trabajo e instrumentos. 1 de octubre
Elaboracién de Base de datos consolidada. 26 de octubre
Analisis y Elaboracion de Informe preliminar. 9 de noviembre
Revision de CBM Global y devolucion de 16 de noviembre
observaciones
Ajustes y aclaraciones 30 de noviembre
Entrega productos finales para aprobacion 30 de noviembre
Revisidon y confirmaciéon de productos por CBM 7 de diciembre
Entrega de productos finales y pago final de 14 de diciembre
consultoria

Resultados esperados

Se esperan los siguientes productos especificos:

e Un informe preliminar

e Un informe final borrador

e Un informe final con resumen ejecutivo

e Documento en Excel con datos detallados
e Presentacion en PPT

Informe Preliminar
Se debe enviar el informe preliminar a CBM en la fecha estipulada.

El informe narrativo no debera superar las 30 paginas y debe estar entregado
en el formato de CBM, en espafol, en formato Word.

Cualquier informacién adicional debera adjuntarse en anexos, incluyendo
formatos de tablas y documentos que respalden los datos finales
presentados.

El informe preliminar debera incluir cualquier requerimiento de aclaracién que
permita contar con datos consistentes. Dichas aclaraciones seran solicitadas
al socio que corresponda, previa coordinacién con CBM Global.

Informe Final
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El informe final debe enviarse a CBM Global de acuerdo con el
cronograma previsto, después de la retroalimentacion y la incorporacion de

las aclaraciones levantadas en el informe preliminar.

Debe incluirse el resumen ejecutivo con un maximo de 4 paginas. El
documento narrativo no debe sobre pasar las 30 paginas y debe estar
redactado con el tipo de letra verdana 11, y espaciado 1,5, en formato Word.

Se debera incluir un Excel con la informacién generada en la sistematizacion,
ademas de cualquier otro formato editable donde se hallen los datos
especificos recolectados de manera ordenada y organizada.

Se incluira la presentacién en PPT.

El informe es propiedad exclusiva de CBM Global y no debe publicarse sin
autorizacion previa a ninguna otra parte.

Costos y pagos

La propuesta de consultoria debera presentar los costos detallados,
identificando: los gastos logisticos, costos de honorarios, impuestos, pago de
gestora y otros necesarios para realizar de manera efectiva la consultoria.

La forma de pago sera del 20% a la firma de contrato, 20% contra entrega
del informe preliminar, 30% contra informe final borrador y 30% contra la
entrega del informe final y presentacion en PPT.

Recepcion de propuestas

Los consultores postulantes deberan enviar sus propuestas describiendo
claramente la metodologia, cronograma y costos, adjuntando su hoja de vida
no documentada hasta el dia 21 de septiembre a los correos:

annacarola.rojas@cbm-global.org, sandra.cespedes@cbm-global.org,
luis.rico@cbm-global.org

Anexos

Documentos relevantes:

e Documentos descritos en la metodologia

e Politica de salvaguarda infantil y adultos en riesgo

e Cddigo de conducta

Estos documentos seran compartidos con el consultor seleccionado.
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