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Tareas y responsabilidades 

Esta posición reporta al Director de CSF Bolivia y coordinará de cerca con los Gerentes de Comunicaciones de CSF 

con sede en Perú, Indonesia, Brasil y los EE. UU. 

El objetivo del Coordinador de Comunicaciones es trabajar con el equipo global de CSF, junto con el Comité de 

Comunicaciones de CSF, para fortalecer el trabajo de CSF en la Oficina de Bolivia.  

Las responsabilidades del puesto incluyen pero no se limitan a: 

● Contribuir al posicionamiento y fortalecimiento del discurso narrativo institucional de CSF Bolivia. 

● Coordinar, diseñar e implementar la estrategia, los planes y los procesos de comunicación de los 

proyectos en la oficina de CSF Bolivia. 

● Liderar el desarrollo de planes comunicacionales para los proyectos que implementa la oficina de 

CSF Bolivia. 

● Coordinar con los Gerentes de Comunicación de Perú, Brasil, Indonesia y EE. UU. sobre las 

comunicaciones externas de CSF Bolivia. 

● Apoyar al Director y la Directora Adjunta de CSF Bolivia en la comunicación con organizaciones 

socias, aliados institucionales, plataformas de las que CSF es parte y financiadores.  

● Elaborar o aprobar materiales comunicacionales,  para medios digitales y tradicionales, 

relacionados a los proyectos de CSF Bolivia y América Latina, cuando corresponda, tales como: 

infografías, videos, resúmenes, presentaciones, entrevistas, testimonios, etc.  

● Gestionar el proceso de diseño, edición y creación de publicaciones de CSF para la oficina de 

Bolivia, como documentos técnicos, resúmenes de políticas, documentos de discusión, etc. 

● Acompañar y apoyar los procesos de revisión, edición y diagramación de documentos técnicos, 

resúmenes de políticas, infografías, documentos de discusión, entre otros formatos. 

● Supervisar el uso de marca en toda información, procesos de comunicación y publicaciones que 

involucre a CSF Bolivia, además de brindar asesoramiento al equipo para asegurar el 

cumplimiento de estándares y protocolos de comunicación. 

● Elaborar presentaciones de los proyectos de CSF Bolivia y América Latina (cuando corresponda). 

● Contribuir a la difusión de los principales hallazgos de los proyectos de investigación 

implementados por CSF en Bolivia. 

● Subir contenido de los proyectos en Bolivia y Latinoamérica, cuando corresponda, a la página web 

y redes sociales de CSF. 



● Organización de eventos, presenciales o en línea, para difundir los proyectos de CSF Bolivia y 

América Latina (cuando corresponda). 

● Consolidar listas de contactos de CSF Bolivia y mantenerla actualizada.   

● Crear contenido y administrar las cuentas de redes sociales de CSF: Facebook, Instagram, 

LinkedIN, Youtube y X.  

● Incrementar el alcance de las publicaciones y el número de seguidores en las redes sociales de 

CSF en general.  

● Participar y apoyar actividades de comunicación de grupos o plataformas interinstitucionales que 

CSF Bolivia sea parte. 

● Participar en todas las actividades como parte activa del equipo de trabajo de la Plataforma 

Ambiental Piensa Verde.  

● Participar del equipo de trabajo para la elaboración del boletín mensual de noticias verdes de 

Piensa Verde.  

● Aprobar o crear contenido y administrar las cuentas de redes sociales de Piensa Verde: Facebook, 

Instagram, LinkedIN, Youtube y Twitter. 

● Incrementar el alcance de las publicaciones y el número de seguidores en las redes sociales de 

Piensa Verde. 


