
 
Términos de Referencia 
Impresión de materiales 

 
 

a) Antecedentes 
 
HELVETAS Swiss Intercooperation ejecutora del proyecto Gestión Integral del Agua 
requiere contar con los servicios de una empresa de comunicación/ consultora o 
imprenta, legalmente establecida en el país para la impresión de un conjunto de 
materiales de sistematización e información. 
 
Dicho material requiere ser impreso en papel eco-responable y ofrecer el cálculo de 
ahorro de impacto de huella de ambiental mediante  eco-calculadora. 

 
b) Objetivos del trabajo 
 
Imprimir los siguientes materiales con papel eco-responsable:  
 
1. Cartilla proyecto Gestión Integral del Agua 
2. Conociendo las 25 Cuencas estratégicas 
3. La planificación de nuestras cuencas 
4. Cuentos de la Cuenca 
5. Juguemos en la Cuenca del Río Suches 
6. Juguemos en la Cuenca del Río Cotagaita 
7. Juguemos en la Cuenca del Río Suches 
8. Juguemos en la Cuenca del Río Azero 
9. Juguemos en la Cuenca del Río Guadalquivir 

 
 

c) Especificaciones técnicas de los materiales 
 
 

1) Cartilla de inicio de proyecto 
 
Cantidad:  1000 
 
Interiores 
Tamaño:  16.5 x 24 cm.cerrado.  
Cantidad :  24 páginas 
Impresión:  Full color anverso y reverso (4x4) 
Papel:   Papel Cocoon de 150grs 
 
 
 
 
 



Tapa 
Tamaño:  43 x 24 cm. abierto  

Impresión a full color, anverso y reverso 
Material:  Papel Cocoon de 300grs  
 
Acabado  
Acabado: Tapa plastificado mate tira, solapa de 9 cm 
Tronchado y engrapado 
Incluye ecocalculadora (cáculo de impacto de la huella ambiental) 
Se debe considerar en el presupuesto ajustes al diseño gráfico de esta cartilla. 
 
 

2) Conociendo las 25 Cuencas estratégicas 
 
Cantidad:  3000   
 
Interiores 
Tamaño:  21,5 X 28 cm.  
Cantidad :  56 páginas 
Impresión:  Full color anverso y reverso (4x4) 
Papel:   Papel Cocoon de 150grs 
 
Tapa 
Tamaño:  21,5 X 28 cm.. cerrado  

Impresión a full color, anverso reverso 
Material:  Papel Cocoon de 300grs. 
  
Acabado  
Acabado: emblocado y plastificado mate. 
Incluye ecocalculadora (cálculo de impacto de la huella ambiental) 
 
 
 

3) La Planificación de nuestras Cuencas 
 
Cantidad:  3000 
   
Interiores 
Tamaño:  24 X 24 cm. cerrado  
Cantidad :  26 páginas 
Impresión:  Full color anverso y reverso (4x4) 
Papel:   Papel Cocoon de 150grs 
 
Tapa 
Tamaño:  24 X 24 cm..  

Impresión a full color, anverso y reverso 
Material:  Papel Cocoon de300grs. 
 
 
Acabado  
Acabado: emblocado y plastificado mate. 
Incluye ecocalculadora (cálculo de impacto de la huella ambiental) 
 
 
 



 
4) Juguemos en la Cuenca del Río Suches 

 
Cantidad:  3000 
   
Interiores 
Tamaño:  36 X 23 cm. cerrado  
Cantidad :  12 páginas 
Impresión:  Full color anverso y reverso (4x4) 
Papel:   Ecobond de 90 gramos 
 
Tapa 
Tamaño:  36 X 23 cm. cerrado 

Impresión a full color, anverso y reverso 
Material:  Papel Cocoon de 300 gramos 
 
Acabado  
Acabado:   Plastificado mate y engrampado 
 
 

5) Juguemos en la Cuenca del Río Cotagaita 
 
Cantidad:  2000 
   
Interiores 
Tamaño:  36 X 23 cm. cerrado  
Cantidad :  12 páginas 
Impresión:  Full color anverso y reverso (4x4) 
Papel:   Ecobond de 90 gramos 
 
Tapa 
Tamaño:  36 X 23 cm. cerrado 

Impresión a full color, anverso y reverso 
Material:  Papel Cocoon de 300 gramos 
 
Acabado  
Acabado:   Plastificado mate y engrampado 
 
 
 

6) Juguemos en la Cuenca del Río Azero 
 
Cantidad:  500 
   
Interiores 
Tamaño:  36 X 23 cm. cerrado  
Cantidad :  12 páginas 
Impresión:  Full color anverso y reverso (4x4) 
Papel:   Ecobond de 90 gramos 
 
Tapa 
Tamaño:  36 X 23 cm. cerrado 

Impresión a full color, anverso y reverso 
Material:  Papel Cocoon de 300 gramos 
 



Acabado  
Acabado:   Plastificado mate y engrampado 
 
 

7) Juguemos en la Cuenca del Río Gudalquivir 
 
Cantidad:  500 
   
Interiores 
Tamaño:  36 X 23 cm. cerrado  
Cantidad :  12 páginas 
Impresión:  Full color anverso y reverso (4x4) 
Papel:   Ecobond de 90 gramos 
 
Tapa 
Tamaño:  36 X 23 cm. cerrado 

Impresión a full color, anverso y reverso 
Material:  Papel Cocoon de 300 gramos 
 
Acabado  
Acabado:   Plastificado mate y engrampado 
 
 
 

8) Cuento de Sara 
 
Cantidad:  3000 
   
Interiores 
Tamaño:  21 X 28 cm. cerrado  
Cantidad :  52 páginas 
Impresión:  Full color anverso y reverso (4x4) 
Papel:   Papel Cocoon de 150grs 
 
 
Tapa 
Tamaño:  21X 28 cm. cerrado 

Impresión a full color, anverso y reverso 
Material:  Papel Cocoon de 300 gramos 
 
Acabado   Barniz acuoso mate. 
   Compaginado y emblocado 
    
TODOS LOS MATERIALES DEBEN IMPRIMIRSE CON TINTAS ECOLÓGICAS 
 
d) Requisitos  

 
Las empresas/consultoras de comunicación o imprentas interesadas deberán presentar:  

 

• Propuesta económica que detalle el costo de cada material y el total dirigida a: 
Javier Zubieta, Director del proyecto Gestión Integral del Agua. HELVETAS Swiss 
Intercooperation 

• Hoja de vida de la empresa. 

• Certificación de Número de Identificación Tributaria (NIT), emitido por el Servicio de 
Impuestos Nacionales.  



• Certificado de no adeudo tributario de AFPs.  

• Copia de registro de afiliación de la Empresa a una Caja de Salud del sistema 
público.  

• Registro de Matricula de Comercio (FUNDEMPRESA) o documento legal de 
constitución.  

• Testimonio de constitución.  

• Poder del Representante Legal para presentar ofertas, negociar y firmar contratos 
a nombre de la empresa o sociedad accidental. 

 
e) Garantía de cumplimiento de contrato  

 

El proponente adjudicado deberá establecer una garantía de cumplimiento de contrato 

y/o solicitar la retención del 7% del primer pago, los mismos que serán devueltos a la 

entrega y conformidad de los lavamanos. 

 
 

f) Plazos y forma de envío de propuestas 

 

Las propuestas deberán ser enviadas hasta el 23 de noviembre de 2020 a los correos 

electrónicos:  

claudia.rivadeneira@helvetas.org y a elizabeth.torrico@helvetas.org 
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